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Blagajna podjetja 
 

Podjetje ima na  banki transakcijski račun (TRR), poleg tega pa ima lahko v svojih 
prostorih tudi svojo interno Blagajno z gotovino. 
 
Kdaj in kako se uporablja Blagajna? 

 

Primer: 
V Blagajni imamo npr. 100,00 EUR 
V trgovini kupimo npr. pisarniški material, plačamo iz svojega žepa (npr. 12,35 EUR) 
Ko se vrnemo v podjetje, si vplačani znesek računa povrnemo iz Blagajne. 

 
 
1. Dvig gotovine iz našega TRR-ja 

Na banki iz TRR-ja podjetja dvignemo npr. 100 EUR 
 
 
2. Vnos gotovine (100 EUR) v Blagajno: 

 
Blagajna-Domača blagajna-Blagajniški prejemek 
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1. Skozi Lupo izberemo svoje podjetje (npr. Birokrat IT d.o.o.) 
 

 
 
2. pritisnemo Lupo za izbor Blagajniškega dogodka, 
   
  (odpre se Šifrant Vrst dogodkov) 
 
 
1. kliknemo na zavihek Prejemki 
2. izberemo Dvig gotovine 
3. zapremo okno z gumbom Zapri (ali na sam dogodek dvoklik) 
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1. izbran dogodek 
2. dodamo poljuben tekst (npr Dvig iz TRR, polog v Blagajno) 
3. vnesemo znesek gotovine, ki smo jo dvignili na banki 

4. potrdimo z gumbom +Dodaj 

 

 
 
 
 
V blagajni imamo novo stanje 100,00 EUR. Ko poskušamo okno zapreti z gumbom 
Zapri, se pojavi obvestilo: 
 
 

 
 
Pritisnemo gumb Da 
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Odpre se okno Blagajniški dnevnik, 
1.  Prejemek 100,00 
2.  Novi saldo: 100,00 
     (opomba, prej je bila blagajna prazna, stari saldo je nič) 

3.  Zapremo okno z gumbom Zapri 

 

 
 
 
 
 
 
V Blagajni imamo stanje 100,00 EUR 
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3. Dvig gotovine iz Blagajne 

 
V trgovini smo kupili Pisarniški material v vrednosti npr 12,35 EUR, plačali smo iz 
svojega žepa. Račun iz trgovine mora seveda glasiti na naše podjetje. Podjetje nam je 
dolžno vrniti založeni znesek, ki smo ga plačali v trgovini. 
V Blagajni naredimo Blagajniški IZDATEK: 
 
Blagajna-Domača blagajna-Blagajniški izdatek 

 
1.  skozi Lupo iz šifranta izberemo osebo, ki je v trgovini založila plačilo računa 
     (npr Janez Novak) 

 
 
2. pritisnemo Lupo za izbor Blagajniškega dogodka (Zaradi) 
   
  (odpre se Šifrant Vrst dogodkov) 
 
 
1. kliknemo na zavihek Izdatki 
2. izberemo Povračilo kratkoročno založenih sredstev 
3. zapremo okno z gumbom Zapri (ali na sam dogodek dvoklik) 
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1. izbran dogodek 
2. dodamo poljuben tekst (npr Mercator Račun 123) 
3. vnesemo znesek gotovine, s katero smo plačali račun (npr 12.35 EUR) 

4. potrdimo z gumbom +Dodaj 
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V blagajni imamo novo stanje, prejšnje zmanjšano za 12,35 EUR. Ko poskušamo okno 
zapreti z gumbom Zapri, se pojavi obvestilo: 
 

 
 
Pritisnemo gumb Da 
 
Odpre se okno Blagajniški dnevnik, 
1.  Prejemek 100,00 
2.  Novi saldo: 100,00 
     (opomba, prej je bila blagajna prazna, stari saldo je nič) 

3.  Zapremo okno z gumbom Zapri 

 

 
 
 

POVZETEK: 

1. Blagajniški prejemek 100,00 EUR 
2. Blagajniški izdatek 12,35 EUR 
3. NOVI SALDO BLAGAJNE  (100,00 EUR - 12,35 EUR)   =  87,65 EUR 


