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BIROKRAT Blagajna podjetja

Blagajna podjetja

Podjetje ima na banki transakcijski racun (TRR), poleg tega pa ima lahko v svojih
prostorih tudi svojo interno Blagajno z gotovino.

Kdaj in kako se uporablja Blagajna?

Primer:

V Blagajni imamo npr. 100,00 EUR

V trgovini kupimo npr. pisarniski material, pladamo iz svojega Zepa (npr. 12,35 EUR)
Ko se vrnemo v podjetje, si vplacani znesek racuna povrnemo iz Blagajne.

1. Dvig gotovine iz nasega TRR-ja
Na banki iz TRR-ja podjetja dvignemo npr. 100 EUR

2. Vnos gotovine (100 EUR) v Blagajno:

Blagajna-Domaca blagajna-Blagajniski prejemek

Tuja blagajna Blagajnizki izdatek

Vrste dogodkow Blagajnizki dnevnik

@ Potni nalogi Kurnulativni pregled

Megotovina Strogkovni pregled

Knjiga poite

2 sestavil: Damir Jurak
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1. Skozi Lupo izberemo svoje podjetje (npr. Birokrat IT d.o.0.)
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2. pritisnemo Lupo za izbor Blagajniskega dogodka,
(odpre se Sifrant Vrst dogodkov)
1. kliknemo na zavihek Prejemki

2. izberemo Dvig gotovine
3. zapremo okno z gumbom Zapri (ali na sam dogodek dvoklik)
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1. izbran dogodek
2. dodamo poljuben tekst (npr Dvig iz TRR, polog v Blagajno)

3. vnesemo znesek gotovine, ki smo jo dvignili na banki

4. potrdimo z gumbom
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V blagajni imamo novo stanje 100,00 EUR. Ko poskusamo okno zapreti zgumbom
Zapri, se pojavi obvestilo:
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Odpre se okno Blagajniski dnevnik,
1. Prejemek 100,00
2. Novi saldo: 100,00
(opomba, prej je bila blagajna prazna, stari saldo je nic)
3. Zapremo okno z gumbom
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V Blagajni imamo stanje 100,00 EUR
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3. Dvig gotovine iz Blagajne

V trgovini smo kupili Pisarniski material v vrednosti npr 12,35 EUR, placali smo iz
svojega Zepa. Racun iz trgovine mora seveda glasiti na nase podjetje. Podjetje nam je
dolZzno vrniti zaloZeni znesek, ki smo ga placali v trgovini.

V Blagajni naredimo Blagajniski IZDATEK:

Blagajna-Domaca blagajna-Blagajniski izdatek

1. skozi Lupo iz Sifranta izberemo osebo, ki je v trgovini zalozZila placilo racuna
(npr Janez Novak)
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2. pritisnemo Lupo za izbor Blagajniskega dogodka (Zaradi)

(odpre se Sifrant Vrst dogodkov)

1. kliknemo na zavihek Izdatki
2. izberemo Povracilo kratkorocno zalozenih sredstev
3. zapremo okno z gumbom Zapri (ali na sam dogodek dvoklik)
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16 |Bencin lzdatek 4021
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21 |Gotovinsko pladilo dobavitelju lzdatek 2855
00 |Gotovinsko pladilo dobavitelju Izdatek 2855
97  |lzpladilo potnih strodkow lzdatek 2552
15 |Kilometrina lzdatek 4140
19 |Moditev lzdatek 4140
20 |Parkirnina lzdatek 4110
11 Pisarniski material lzdatek 4060 4
30 |Placa lzdatek .
10 |Paolog gotovine lzdate ,‘ﬁ;g, dvoklik
12 |Postina J,mﬁ’ 2194
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32 |Prehrana lzdatek 2550
31 |Prevozna delo Izdatek 2550
33 |Regres za letni dopust lzdatek 2550
14 |Reprezentanca lzdatek 4171
13 |Strokovna literatura lzdatek 4060

1. izbran dogodek
2. dodamo poljuben tekst (npr Mercator Racun 123)

3. vnesemo znesek gotovine, s katero smo placali racun (npr 12.35 EUR)
4. potrdimo z gumbom
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V blagajni imamo novo stanje, prejSnje zmanjSano za 12,35 EUR. Ko poskuSsamo okno
zapreti z gumbom Zapri, se pojavi obvestilo:
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1. Prejemek 100,00
2. Novi saldo: 100,00
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3. Zapremo okno z gumbom
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POVZETEK:
1. Blagajniski prejemek 100,00 EUR
2. Blagajniski izdatek 12,35 EUR

3. NOVI SALDO BLAGAJNE (100,00 EUR - 12,35 EUR) = 87,65 EUR




